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SERVICO PULICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
Gabinete do Reitor

PORTARIA N° 341/GR/UFFS/2012

O REITOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL — UFFS, no uso de suas atribui¢des legais, e considerando:

— A Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso as
informagdes publicas e da outras providéncias;

— O Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e no Art. 18 prevé que em cada o6rgdo e
entidade da Administragdo Publica Federal devera ser constituida
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos;

— A importancia de implementar uma politica de gestdo documental,
visando o controle da aplicagdo do Codigo de Classificagdo e da Tabela
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da UFFS, aprovados
pela Resolugdo n® 008/2011/CONSUNI, institucionalizando o processo
de avaliagdo documental;

— A responsabilidade e o dever de garantir a protegdo dos conjuntos
documentais como fonte a pesquisa, a historia e na defesa dos interesses
da Universidade e dos direitos da comunidade académica;

— Impedir o acumulo desordenado de documentos, sem prejuizo da
salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de
direitos, bem como a memoria institucional.

Resolve:

Art. 1° CRIAR a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD)
da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS.

Art. 2° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos tem como
responsabilidade definir, orientar e realizar o processo de analise e selegdo dos
documentos produzidos e acumulados no ambito da Instituicdo, visando a
identificagdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos
destituidos de valor, tendo como competéncias especificas:

§1° Acompanhar e orientar a aplicagdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos da UFFS, aprovada pelo CONSUNI pela Resolugdo n® 008/2011
de acordo com os prazos de guarda e destinacdo estabelecidos na Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo da Administragdo
Publica;

§2° Auxiliar a aplicagdo do Plano de Destinagdo de Documentos (conjunto de
instrumentos que visam controlar e destinar os documentos decorrentes da
atividade de avaliagdo de documentos) tendo em vista identificar os
documentos destinados a guarda permanente e a eliminac@o dos destituidos de

valor;
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§3° Assessorar na avaliagdo e selegdo de materiais que apresentem relevancia e
que sejam de interesse da Instituicdo a serem incorporados ao acervo
documental.

§4° Assessorar agdes de preservagdo do patrimonio documental da UFFS
considerados de valor permanente;

§5° Obedecer os graus de sigilo e permissdes de acesso, definidos pela
Institui¢@o para o resguardo e divulgagdo de informagoes;

§6° Autorizar e providenciar o descarte de documentos com base na Tabela de
Temporalidade por iniciativa propria ou por sugestdo das unidades
administrativas desta Universidade;

§7° Aprovar e acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva
eliminagdo dos documentos contemplados nos Termos de Eliminagéo,
produzidos pelos setores da Universidade;

§8° Aplicar as alteragdes dos 6rgdos competentes que se fizerem necessdrias na
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos;

§9° Propor critérios para selegdo de amostragem dos documentos em fase de
eliminagdo;

§10° Unificar os procedimentos tanto no Campus Sede, quanto nos demais
Campi, através da criagdo de Manuais de Procedimentos;

§11° Providenciar a publicidade da documentagdo a ser eliminada, através da
elaboracdo de Editais de Ciéncia de Eliminagdo, a ser publicado no Didrio
Oficial da Unido:;

§12° Auxiliar o grupo de trabalho constituido no ambito da UFFS no que se
refere ao SIC (Servigo de Informagdo ao Cidadao) atendendo a implementagédo
da Lei N° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§13° Elaborar Atas de suas reunides, fazendo constar o resumo e a conclusio
dos assuntos que forem tratados.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos sera nomeada
pelo Reitor e terd a seguinte composigao:

I - Arquivista da Instituigdo (Presidente da Comissdo/Chefe da Divisdo de
Arquivos);

IT - Um Arquivista indicado pelo Diretor de Gestio da Informagao;

I1II - Um representante juridico indicado pelo Reitor da UFFS;

[V - Um administrador indicado pelo Pré-Reitor de Planejamento;

V - Um Historiador com experiéncia e/ou projetos relevantes na area de
patrimonio historico, indicado pelo Diretor de Gestdo da Informagéao;

VI - Um Secretario Executivo indicado pelo Diretor de Gestdo da Informagao;
§ 1° Pro-Reitores/Secretarios Especiais indicados pelo Reitor, quando realizada
a avalia¢do de documentos do setor aos quais representam e acompanhados por
servidores que tenham conhecimento sobre a documentacéo a ser avaliada.

§ 2° Cada membro titular sera designado com seu respectivo suplente, para os
membros que ndo possuem substituto imediato;

§ 3° Os membros ficam vinculados a Comissdo até o momento em que forem
afastados pela Administragdo, a pedido ou de oficio;

§ 4° Consideram-se como membros permanentes da CPAD, arquivista
(presidente da comissdo), Arquivista lotado na DGI, Historiador, Representante
Juridico, Administrador, Secretario Executivo;

§ 5° Consideram-se como membros variaveis da CPAD, Pro-Reitores/
Secretarios Especiais e os representantes dos setores em que a documentacgio
sera avaliada; . P
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§ 6° A CPAD podera solicitar assessoramento técnico de especialistas
identificados com as dreas, cujos documentos estiverem sendo avaliados e
serem convocados pelo Presidente da CPAD.
Art. 4° A Comissdo reunir-se-a ordinariamente a cada 12 (doze) meses e,
extraordinariamente quando convocada pelo Presidente.
§ 1° As reunides serdo coordenadas pelo presidente da comissdo € na sua
auséncia ou impedimento, pelo respectivo suplente;
§ 2° A auséncia de qualquer membro devera ser justificada com antecedéncia,
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unidade gestora dos documentos, os membros variaveis deverdo ser nomeados
especificamente para cada unidade, por meio de Portaria do Reitor.

Art. 5° S@o atribuigdes:

I - Do Presidente:

a) Convocar e presidir as sessdes ordindrias e extraordinarias;

b) Fazer cumprir as decisdes tomadas na comissdo, encaminhando as listagens,

| os termos e os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos aos 0rgaos
competentes;
¢) Representar externamente a CPAD ou designar o respectivo suplente;

| d) Dispor sobre os demais assuntos administrativos internos da comissao;

| v II - Do Representante Juridico:

| a) Assessorar a comissdo quanto aos assuntos juridicos e prazos legais dos
documentos;

b) Fornecer subsidios e dados para o estabelecimento dos valores legais, fiscais
| ou que gerem direitos;

III - Do Administrador:
a) Assessorar a comissdo quanto aos assuntos de planejamento estratégico da
Institui¢do que possam ter relagdo com a produgdo documental;

IV — Do Historiador
a) Assessorar a comissdo na analise dos documentos que possam ter interesse
historico para a Institui¢éo;

V — Do Secretario Executivo
a) Redigir as Atas das reunides e demais registros referentes as reunides da
Comissio;

VI — Dos membros variaveis

a) Assessorar a comissdo nos assuntos relacionados com os documentos de sua
area de atuacdo;

b) Fornecer dados sobre a documentagao;
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Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim

Oficial da UFFS.

Chapec6-SC, 13 de abril de 2012.
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