PLANO DE ENSINO: INTRODUGAO A INFORMATICA

1. IDENTIFICAGAO

Instituicdo: Universidade Federal da Fronteira Sul
Curso: Geografia — Licenciatura

Componente curricular: Introducao a Informatica
Fase: 1°

Créditos: 04

Carga Horaria: 72 horas/aula (ou 60 horas/relégio)
Periodo Letivo: 2013.1

Professor(a): Andressa Sebben

2. OBJETIVO DO CURSO

O Curso de graduagdo em Geografia - Licenciatura tem como propdsito a
formacao de profissionais da area de Geografia, voltados ao desempenho das
tarefas ligadas ao universo da educagdo, relativas a programacao, a
implementagdo, a pesquisa cientifica e a avaliagcdo do processo ensino-
aprendizagem no ensino Fundamental e no ensino Médio.

O curso justifica-se, por um lado, pela alta demanda - nas regibes de
abrangéncia da Universidade - de professores de Geografia com formacgao
especifica e de qualidade. Por outro lado, a importancia do curso reside na
sua proposta formativa, subsidiando reflexdes e agdes de cunho tedrico e
pratico, relativas a problematica socio-ambiental e ao contexto cultural,
econdmico, politico, cientifico e académico em que esta inserido.

Assim, os objetivos do Curso de graduagcdo em Geografia - Licenciatura estéo
em sintonia com os principios filoséficos que orientam a Universidade Federal
da Fronteira Sul.

3. EMENTA

Fundamentos de informatica. Conhecimentos de sistemas operacionais.
Utilizagcdo da rede mundial de computadores. Acesso a ambientes virtuais de
aprendizagem. Conhecimentos de editor de texto, planilha eletrbnica e
software de apresentacdo (textos, graficos, tabelas, audios, videos e
imagens).

4. JUSTIFICATIVA

As tecnologias da informacgao e comunicagdo séo ferramentas indispensaveis
para praticamente todas as areas do conhecimento. Sua importancia aumenta
na medida em que substituem os meios utilizados anteriormente para se
executar tarefas e resolver problemas. Saber operar as ferramentas basicas
de informatica e explorar seus recursos de forma produtiva é essencial para o
individuo que convive na sociedade da informacéao, especialmente aos futuros
educadores. Portanto, a disciplina de Introducdo a Informatica justifica-se
como componente curricular importante para a evolugdo pessoal e
profissional do estudante, além fornecer suporte tecnolégico as demais
disciplinas do curso.
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5. OBJETIVOS:

5.1.

Operar
interdis

5.2.

GERAL.:

as ferramentas basicas de informatica de forma a poder utiliza-las
ciplinarmente, de modo critico, criativo e pré-ativo.

ESPECIFICOS:

Desenvolver uma visdo geral sobre a tecnologia da informacgao e suas
aplicacdes na vida académica, pessoal e profissional,;

Aprender a utilizar a rede internet, navegadores, ferramentas de busca
e de e-mail, além de obter nocbes sobre ameacas virtuais e meios de
protecéo contra virus e invasoes;

Conhecer e utilizar o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem da
UFFS, de modo a incrementar a troca de informagdes, a comunicagao
e a interacao extraclasse;

Dominar a utilizagao das principais ferramentas de software (sistema
operacional, processador de textos, planilha eletrénica, gerenciador de
apresentagbes), visando aplicacdo tanto em seus ambientes de
trabalho como nas demais disciplinas do curso.

6. CONTEUDO PROGRAMATICO

O conteldo sera desenvolvido ao longo de 15 encontros, sendo 14 deles com
5 horas/aula e 1 com 2 horas/aula. O cronograma das atividades esta

detalha

do abaixo.

Enc.

CONTEUDO

10

Apresentacéo da disciplina

Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem.

Acesso a Plataforma Moodle

Perfil, Calendéario, Mensagens, Download/upload de arquivos,
Participacdo em Féruns e Chats

Fundamentos de Informatica
Tipos de computadores

20

Fundamentos de Informatica
Representacado da informagéao
Unidades de medida

Elementos de hardware

Tipos de software

Exercicio - configuragdes de hardware

30

Conhecimentos de sistema operacional
Conceito de Sistema Operacional

Area de trabalho

Barra de tarefas

Menu Iniciar

Programas

*d



Acessorios
Configuragdes do Painel de Controle

40

Gerenciador de Arquivos
Pesquisar arquivos
Lixeira

Exercicio pratico

50

Utilizagao da rede mundial de computadores.
Defini¢éo, Histdrico

Formas de conexao

Principais servi¢os na internet

Navegador (Browser)

Ferramentas de busca

Exercicio pratico

60

Utilizagao da rede mundial de computadores.
Nogdes de dominio e protocolos web

Uso do e-mail

Ameacas virtuais e mecanismos de protecédo

70

Avaliagao 1

Software de apresentagao

Visao geral do programa

Criacdo de apresentacdes

Opcdes de layout

Modos de visualizagao

Formatacéo de texto e plano de fundo
Inser¢éo, remogao e ordenacao de slides
Opcdes de impressao

Efeitos de animacao e de transicdo

Slide mestre

80

Software de apresentagao

Ferramentas de desenho (formas, ordenagéo, posicionamento,
agrupamento)

Exercicio

90

Editor de texto

Visao geral do programa

Abrir, criar e salvar documentos

Movimentagao pelo texto com o teclado e com o0 mouse
Operacdes Desfazer, Refazer, Copiar, Recortar, Colar, Colar especial
Localizar e substituir

Corregao ortografica e gramatical

Configuragéo de pagina

Visualiza¢do de impressao

Formatagdes de fonte

Formatagdes de paragrafo

Colunas

10°

Editor de texto

Insercao de imagens, graficos, simbolos e equacdes
Marcadores e Numeragao

Cabecalho e Rodapé

Criacao e formatacao de tabelas

Exercicio pratico
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11° | Editor de texto

Quebras de pagina

Estilos e formatagao

Legendas de figuras e tabelas

Sumério e indice de ilustracdes

Notas de rodapé

Numeragao de paginas

Exercicio pratico

Trabalho avaliativo

12° | Planilha Eletronica

Visao Geral do Programa

Célula, linha, coluna, caixa de nome, barra de formulas
Insercao e formatagéo de dados

Selecdo de Intervalos

Ordenacao de dados

Formatar paginas e visualizar impresséo
Exercicio pratico

13° | Planilha Eletronica

Formulas

Funcdes basicas (Soma, média, SE, maximo, minimo, contnum)
Referéncia das células (fixagao de linha e coluna)
Graficos (barra, linha, coluna, setor)

Exercicio pratico

14° | Planilha Eletronica

Trabalho avaliativo

15° | Avaliagao 2

7. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

As aulas ocorrerao no Laboratorio de Informatica da instituicdo. A conteudo
do componente curricular sera trabalhado na forma de aulas expositivas
dialogadas, fazendo uso do computador e do projetor multimidia na maior
parte do tempo.

Exercicios praticos conduzidos pelo professor serao utilizados para ilustrar
diferentes situagcbes de utilizacdo dos recursos computacionais. Estes
exercicios serdo seguidos de outros a serem realizados pelo aluno de
forma independente.

Os materiais didaticos, bem como as atividades avaliativas, serdo
disponibilizados no ambiente virtual Moodle. O feedback e as notas
referentes a cada atividade também poderdao ser consultadas pelo
estudante através do Moodle.

8. CO-RESPONSABILIDADES

Sao responsabilidades dos estudantes matriculados neste componente
curricular:
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a) Observar o limite de faltas (18 no maximo, sendo que cada encontro
equivale a 5). As faltas somente serdo abonadas nos casos previstos
no Regulamento  de Graduacdo da UFFS (Portaria
263/GR/UFFS/2010), mediante tramitagdo de processo de exercicio
domiciliar;

b) Quando faltar, inteirar-se do conteudo perdido, consultando este plano
de ensino e lendo os materiais didaticos correspondentes. Em caso de
duvidas, agendar com o professor um horario de atendimento;

c¢) Acompanhar as tarefas e respectivos prazos de entrega através do
Moodle;

d) Ser pontual. A aula inicia-se as 07:30 e encerra-se as 11:50, com
intervalo das 10:00 as 10:10, conforme horario disponibilizado pela
instituicdo. A chamada sera feita sempre as 11:40. O estudante que
precisar se ausentar antes da realizacdo da chamada deve deixar
sobre a mesa do professor um bilhete informando seu nome e o
horario em que esta saindo;

e) Apos responder a chamada, o estudante pode deixar a sala. No
entanto, deve fazé-lo em siléncio, de modo a nao perturbar a
continuidade da mesma,;

f) Manter seu celular desligado ou em modo silencioso. Caso seja
imprescindivel atender uma ligacao, fazé-lo do lado de fora da sala;

g) Contribuir com a manutencdo do bom ambiente dentro do laboratério
de informatica. Neste sentido, os seguintes comportamentos nédo sao
permitidos:

o Fumar,

o Consumir alimentos ou liquidos perto dos equipamentos;

o Instalar programas, alterar ou tentar alterar configuragdes de
hardware ou de software dos equipamentos;

o Deixar lixo sobre as mesas ou no chao;

o Deixar o computador e/ou estabilizador ligados ao sair da aula;

o Receber ligacdes telefonicas dentro do laboratorio;

o Utilizar os computadores ou quaisquer aparelhos eletronicos
pessoais para ouvir musica, com ou sem o uso de fones de ouvido;

o Acessar paginas da Internet que possam ser consideradas ilegais
ou ofensivas a moral pessoal ou coletiva;

o Fazer downloads de arquivos nao relacionados as aulas;

o Acessar redes sociais, blogs, microblogs ou fotologs que nao
estejam relacionados ao conteudo das aulas;

o Utilizar recursos de comunicacgao instantanea (msn, salas de bate-
papo, google-talk, entre outros);

o Utilizar jogos individuais ou coletivos que ndo estejam previstos em
atividades didatico-pedagdgicas;

o Realizar tarefas de outras disciplinas durante as explicagbes do
professor.

9. AVALIAGAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM



Serdo aplicados diferentes instrumentos de avaliagdo ao longo do
semestre, os quais irdo compor duas notas parciais, denominadas NP1 e
NP2.

Cada NP sera calculada com a seguinte férmula:

NP=Provax0,6+ Trabalho (s) *0,4

O professor podera, a seu critério, efetuar descontos de até um centésimo
na nota NP da turma por cada infracdo as normas estabelecidas no item 7,
subitem g. Neste caso, a turma sera mantida informada sobre as datas e
motivos das ocorréncias.

Antes do registro de cada nota parcial (NP1 e NP2), sera proporcionada
uma forma de recuperacao para os alunos que obtiverem nota inferior a
6,0 (seis). Esta recuperacao sera realizada em horario extraclasse a ser
agendado em comum acordo entre o professor e os alunos. A nova NP
sera obtida pela média aritmética simples entre a nota anterior e a nota de
recuperagao. As notas serao divulgadas em até no maximo 10 dias apods a
realizacdo da avaliacao.

A média final do semestre sera a média aritmética simples entre as notas
NP1 e NP2.

NP1+ NP2

Média final = 5

A média final minima para aprovacao ¢ 6,0 (seis).
A frequéncia minima para aprovagao é de 75% (setenta e cinco porcento).

O formato dos instrumentos de avaliagado sera definido pelo professor no
decorrer do processo de ensino-aprendizagem, tendo em vista o carater
processual da avaliagdo. Os mesmos poderao ser realizados na forma de
avaliacbes escritas, praticas em laboratério, trabalho individual ou em
grupo.

Quanto aos critérios de avaliagdo, as questdes objetivas serdo avaliadas
quanto a corregdo das respostas. Ja os trabalhos serdo avaliados
conforme sua aderéncia aos requisitos propostos pelo professor. A
ocorréncia de plagio (cépia) nos trabalhos implicara na anulagéo da nota
de todos os envolvidos.

Os demais aspectos referentes a avaliagdo seguirdo as normas vigentes
na UFFS.
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