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INTRODUCAO

O objetivo deste documento & apresentar uma visdo do produto a ser adequado e
implantado na UFFS, especificado nas necessidades e fung¢des solicitadas pelo
cliente. Este documento apresenta a relagéo dos principais requisitos e expde os qués
e porqués do sistema, sendo uma seguranga em relagdo as futuras decisdes
relacionadas ao escopo do projeto.

SITUAGCAO ATUAL

A Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS possui o setor de patriménio
localizado provisoriamente, na Av. Fernando Machado 108E, Centro, Chapecé.

Atualmente, a UFFS n&o conta com um sistema informatizado para controle do
imobilizado. O controle patrimonial é realizado por intermédio de planilhas de dados
(Excel) criadas a partir do modelo Entidade-Relacionamento do sistema ADPT, o qual
foi fornecido pela Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC.

O controle consiste no preenchimento e manutencao das referidas planilhas de dados.
Para saber a localizagdo de um determinado bem, o setor de patriménio realiza uma
consulta na planilha, sendo este processo viavel devido a UFFS nao possuir, até o

momento, movimentagdes de baixa e transferéncia de responsabilidade.

Embora o érgado possua uma baixa quantidade de registros de bens, os usuarios
enfrentam algumas dificuldades, dentre as quais se destacam:

a) Limitacées no uso da planilha de tombos

Por se tratar de um arquivo, ha uma limitacdo de acesso imposta pelo
patriménio. Somente uma pessoa é responsavel pelo registro dos novos materiais
incorporados. Além disso, enquanto essa pessoa esta registrando o tombamento
de um, ou varios bens, a planilha fica indisponivel para consulta dos demais
servidores.

b) Dificuldade no processamento dos arquivos de dados

Como se trata de um arquivo, este pode ser corrompido devido problemas de
ferramentas utilizadas para a edigdo do documento, ou durante algum problema
elétrico. Conforme relato, ocorreram casos onde foram perdidos os registros de
tombo por um periodo de trabalho, criando a necessidade do retrabalho.

c) Depreciacao

Por se tratar de planilhas de dados, os registros de valores depreciados séo
efetuados com o apoio de outras ferramentas, sendo o célculo efetuado um a um,
onde apo6s o término destes calculos, tais informagdes sdo destinadas ao setor
contabil.

d) Histérico de movimentacdes

O setor de Patriménio nao registra nenhum tipo de histérico de movimentagdes,
nem o motivo da mesma. O principal motivo € a auséncia de um sistema
informatizado.



e)

Controle patrimonial centralizado

Atualmente o 6rgdo possui 5 (cinco) campi (Chapecd — sede, Cerro Largo,
Erechim, Laranjeiras do Sul e Realeza), onde somente o campus sede é quem
efetua o tombamento e registro de bens, bem como seus empréstimos, lotacao e
localizacdo. Esse gerenciamento & bem complicado sem a existéncia de uma
ferramenta informatizada, a qual pode ser acessada de qualquer campus.

Histérico de movimentacdes

O controle de inventario ainda nao foi realizado pelo 6rgdo, porém existe a
preocupacdo das informagdes estarem consistentes em relacdo a lotacéo e a
localizagdo dos bens dentro do 6rgdo. Por se tratar de bens com facil acesso aos
académicos, por exemplo cadeiras, néo foi efetuado um modo de trabalho para
materiais n3o encontrados em seus locais alocados. O setor aguarda uma
ferramenta para facilitar nesse procedimento.

SITUAGCAO PRETENDIDA

A implantagdo do Sistema de Informagdes Patrimoniais — SIP — visa facilitar o controle
patrimonial, oferecendo mecanismos para que O0S setores possam interagir
eletronicamente com o setor de patriménio. Essa interagéo aumentara a eficiéncia nas
movimentagdes de materiais permanentes, na consulta de documentacdo e de bens
disponiveis.

Adicionalmente, outras melhorias serdo introduzidas através deste projeto:

a)

b)

d)

e)

Disponibilizacéo das informagdes patrimoniais em um ambiente colaborativo, onde
varios usuarios poderao acessar as informagdes, em tempo real.

Disponibilizagdo de documentos em formato eletrénico, possibilitando aos usuarios
consultar, de forma on-line, manuais, guias de assisténcia autorizada, notas fiscais,
entre outros documentos;

Controle descentralizado do patriménio, através do qual é possivel um setor
transferir bens sob sua responsabilidade para outro setor, sem a necessidade da
intervencao do setor de patriménio, o qual & comunicado eletronicamente;

Reducao significativa (ou até eliminagéo) da quantidade de papel gerada para o
atendimento das demandas de material permanente. Isso sera possivel através da
implantacéo da geragdo de termos de responsabilidade em formato digital;

Unificacdo da codificagdo de materiais entre os diversos sistemas a serem
utilizados pela UFFS;

Utilizacdo de codigo de barras e coletores para agilizar as atividades de inventario
e facilitar a identificacdo e conciliagdo de inconsisténcias encontradas.
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A QUEM AFETA

Uma vez que os bens patrimoniais estdo presentes em todos os setores da UFFS,
toda a Instituicdo € afetada pelo sistema.

Os setores séo afetados pelo controle de carga patrimonial e assinatura dos termos de
responsabilidade.

O setor de patrimbnio & afetado pelos moddulos de gerenciamento patrimonial
(tombamento, baixa, manutencgao etc.).

Os setores de compras, financeiro e contabilidade sao afetados pela demanda fisica e
financeira de aquisicbes de materiais permanentes, pela gestdo do imobilizado, pelos
contratos de fornecimento em andamento e demais controles contébeis exigidos pelo
Tribunal de Contas.

O setor de almoxarifado & afetado pela entrada da nota fiscal, a qual ocorre no
almoxarifado e, por consequéncia, gera os tombamentos no SIP.

Por ultimo, o setor de frotas é afetado, uma vez que um veiculo € um bem patrimonial.

IMPACTOS
Os principais impactos causados pela falta de controle adequado do patriménio séo:
e Agquisicao de materiais de forma ineficiente;
e Demora no atendimento das requisicées de materiais;
¢ Dificuldade em gerenciar responsabilidades pela carga patrimonial;
¢ Dificuldade em realizar conciliagao fisica e financeira;

¢ Morosidade em rotinas de controle.



REQUISITOS FUNCIONAIS

Os requisitos desse sistema sdo apresentados no Relatério de Validagdo de
Requisitos, o qual foi elaborado a partir do item 13, anexo | do ato convocatério n°.
0025/2010.

PLANO DE IMPLANTAGAO

O objetivo deste é apresentar o plano de implantacdo do Sistema de Informagdes
Patrimoniais (SIP). Para garantir que o sistema seja implantado adequadamente, foi
elaborado este tépico visando fornecer um descritivo das agdes necessarias, bem
como suas datas e responsaveis, a fim de garantir a implantagcéo e a migragao de
dados para o novo sistema contratado pela UFFS (SIP).

PLANO DE MIGRAGCAO
FORNECIMENTO DE DADOS

A UFFS deve fornecer a Softplan/Poligraph um conjunto de planilhas de dados com as
informacdes patrimoniais da Universidade. As planilhas devem obedecer ao layout
especificado no anexo | deste documento.

Os dados devem ser encaminhados pela UFFS até 18 de margo de 2011.

ANALISE E _COTEJAMENTO DOS DADOS E SANEAMENTO DE
INCONSISTENCIAS

Os dados fornecidos pela UFFS, conforme o tépico anterior, serao migrados para uma
estrutura preliminar do SIP. Apés essa migragdo sera realizada uma andlise pela
equipe técnica da Softplan/Poligraph, visando verificar a existéncia de inconsisténcias.

A partir da andlise de dados, serédo elaboradas rotinas para cotejamento das
informacdes, ou seja, serdo verificadas todas as inconsisténcias geradas por
discrepancias nos modelos de dados do sistema implantado (SIP) e das planilhas
encaminhadas pelo 6rgdo. Essas inconsisténcias serdo sanadas, através de diversos
testes e afericdes com o intuito de verificar a exatidao dos valores obtidos em relagao
ao esperado.

Reforcamos que serdo migradas apenas as informacdes das planilhas repassadas
pelo 6rgéo, conforme layout preestabelecido, sendo que a veracidade das informagdes
ficam sob responsabilidade da UFFS.

Havendo a necessidade de dirimir quaisquer duvidas durante O processo de
cotejamento, a equipe da Softplan/Poligraph entrard em contato com a equipe da
UFFS.

HOMOLOGAGAO DE RESULTADOS E APROVAGAO FORMAL DA MIGRAGAO

Durante o periodo de 21/03/2011 a 23/03/2011 serdo realizadas reunides virtuais
visando a homologacdo do resultado da migragao. Durante essa etapa, a equipe
técnica da UFFS homologara os dados apresentados, aprovando formalmente a
migracg&o ou apontando os ajustes a serem realizados.



Caso necessite, serdo realizados ajustes nas correlagcdes entre os sistemas e rotinas
de importacéo, e, depois disso, realizadas novas cargas de dados. O procedimento
sera repetido até serem saneadas as inconsisténcias encontradas.

Para as reunides de homologagcao do resultado da migragao, € aconselhavel que a
homologagao tenha como base os dados das planilhas repassadas para importagéo e
os dados disponibilizados pelo SIP, ambos lado a lado. A amostra sera calculada para
cada tabela a ser verificada, considerando a férmula abaixo:
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MIGRAGAO DOS DADOS PARA A BASE DE PRODUGCAO

A migracdo dos dados para a base de produgcdo ocorrera no final de semana
imediatamente antes da implantacéo, ou seja, entre os dias 26/03/2011 e 27/03/2011.

Para que a migragao ocorra no periodo planejado, a equipe técnica da UFFS devera
fornecer as planilhas de dados finais e, logo apds, nao efetuar nenhuma alteragdo do
arquivo de tombos. Tal planilha devera ser fornecida a Softplan/Poligraph até o dia
24/03/2011. Apdés a entrega, nenhum dado podera ser incluido, excluido ou
modificado.

Apoés a migragao dos dados e implantagado do SIP, as planilhas de dados ndo poderao
controlar mais o registro de bens ou serem atualizadas devidos a movimentagao de
materiais. Todas as operacdes passarao a ser realizadas exclusivamente no Sistema
de Informacgdes Patrimoniais.

PLANO DE HOMOLOGAGAO

As seguintes atividades serédo executadas durante a etapa de homologacéao:

a) Disponibilizacdo de servidores de homologacao

A UFFS devera disponibilizar um ambiente de homologacao similar ao ambiente
de producdo onde o sistema serd hospedado.

Esse ambiente de homologacao sera utilizado para demonstracdo do sistema em
ambiente controlado, para que seja possivel a validacdo dos requisitos e
alteracdes solicitadas pelos usuarios.

O ambiente deve ser disponibilizado até o dia 1° de margo de 2011.




b) Configuracdo de servidor e base de homologacgao

Estabelecido o ambiente de homologacéo, a equipe da Softplan/Poligraph sera
responsavel por instalar e configurar os componentes necessarios para
demonstracéo do aplicativo, bem como a criagdo e atualizagdo da base de dados
do sistema.

c) Configuracdes gerais do sistema

Nesta etapa, os analistas da Softplan/Poligraph irdo configurar os fluxos, as
tabelas de apoio, os parametros e os perfis de seguranca necessarios para
demonstracéo dos requisitos a serem homologados.

Todas as configuragées que envolvem os moédulos ou funcionalidades a serem
demonstrados deverdo ser realizadas nessa etapa.

d) Homologacao

Depois de configurado o ambiente e o sistema, serd realizada reuniao de
homologacdo com os usuarios do grupo de trabalho, com o objetivo de validar as
adequacdes solicitadas durante a etapa de levantamento do sistema. A
homologacdo deve ocorrer no periodo compreendido entre 24 e 25 de margo de
2011.

e) Termo de Aceite

Na seqiiéncia das atividades, a UFFS devera assinar termo de aceite, ratificando
as funcionalidades demonstradas durante a reunido de homologacao ou; havendo
pendéncias, formalizar as alteracdes necessarias para que seja realizada nova
validacao.

RESTRICOES

Esta secdo descreve o que o sistema nao ird fazer - o que esta sendo chamado de
‘ restricdes de escopo.

e O sistema ira controlar o patriménio da UFFS ou o patriménio de terceiros a
disposicdo da UFFS, ndo sendo incluidos patriménios de outros ¢rgaos,
mesmo que nas dependéncias da UFFS (Ex: OAB, MP, MEC, etc);

e O sistema nao abrangera os procedimentos de compras/licitagdes, o qual sera
escopo de outro aplicativo;

e O sistema ndo abrangera os procedimentos de controles de atas de registro de
precos ou saldos de contratos, o qual sera escopo de outro aplicativo;

e« O sistema utilizard controles financeiros baseados em reais (R$), ndo sendo
computadas outras moedas;

e O sistema ndo ird gerenciar a aquisicdo, a disposicdo ou emisséo das
plaquetas de identificacao




PREMISSAS

A seguir, sdo apresentadas as premissas assumidas no projeto:

e O catalogo de materiais € peca fundamental para os controles patrimoniais. O
catalogo sera elaborado pelo grupo de trabalho da UFFS, sendo de

responsabilidade da Softplan
disponibilizacdo no sistema;

apenas a

importagao dos

dados e

e Os termos de responsabilidade de materiais serdo emitidos de forma impressa;

e As transferéncias entre setores ocorrerdo através de supervisdo e controle do
setor de patrimoénio;

¢ O inventario de materiais ocorrera através de PDA com leitor de cddigo de
barras ou de forma manual em todas as unidades que possuem bens

patrimoniais.
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